4 ° sLovAcKo
-:- ' STREDISKO VOLNEHO CASU
Stredisko volného ¢asu Slovacko, ptispévkova organizace
Hutnik 1495
698 01 Veseli nad Moravou

NAVOD K ON-LINE PRIHLASOVANI DO KROUZKU, AKCi, TABORU
Vazeni ptatelé z byvalého DDM Straznice.

Jak jisté jiz vite od 1.1.2025 doslo ke slouceni dvou organizaci v jednu. A to DDM Straznice
a DDM Veseli nad Moravou ve Stiedisko volného &asu Slovacko (dale jen SVC Slovécko).
Nastupnickou organizaci byla zfizovatelem Jihomoravskym krajem uréena DDM Veseli.
Z téchto duivodi doslo k pieklopeni viech registrovanych uZivateld z DDM Veseli na SVC
Slovacko. Bohuzel technicky neni mozné pieklopit i DDM Straznici. Proto Vas zadame o
vytvoieni nového klientského uctu. A aby to nebylo tak slozité zasilame podrobny navod, jak
na to. Dékujeme Vam za pochopeni a budeme se i naddle tésit na naSich aktivitach.

Tym SVC Slovacko, pracovi§té Straznice

KROK 1 - REGISTRACE UZIVATELE

Klientské centrum pro vytvofeni rodinného uctu najdete na webovych strankach
https://svcslovacko.iddm.cz. Najdete zde jednoduchy formulaé pro registraci uzivatele.
Vypliite sviij platny email, heslo, jméno a pfijmeni. Tip pro Vas! Pokud jste Vy nebo Vase
dit¢/déti jiz v databazi byvalého DDM Veseli registrovani z minulych let, registrujte se na tu
emailovou adresu, kterou zndme. Po pfihlaSeni k rodinnému Uctu jsou k tomuto uctu
automaticky pfipojeni vSichni ucastnici, ktefi maji v nasi databazi shodnou emailovou adresu.
Poté na Vas email ptijde zprava, kterou potvrdite. Nyni jste jiz zaregistrovani v nasi on-line
databazi a mizete pokrac¢ovat v dalsich krocich.

KROK 2 - AKTUALIZACE UDAJU UCASTNIKU NEBO ZADANi NOVYCH
UCASTNIKU

Po tGspésném piihlaseni k rodinnému Gc¢tu se na tvodni strance zobrazi uzivateli prehled vSech
ucastnikd, které ma jiz se svym uctem svazané (u novych registraci nebude zobrazeno nic).
Kdykoli po kliknuti na polozku ,,UCASTNICI“ se zobrazi prehled Gidastnikil, nazev krouzku
nebo jiné aktivity, jejich ptihlasky, stav pfihlasek a platby. Nejprve aktualizujte osobni udaje
vSech ucastnikil (adresy, telefony, zdravotni pojistovnu, Skolu, informace o zdravotnim stavu,
...) kliknutim na polozku ,,UPRAVIT UCASTNIKA“. Upravte osobni udaje a potvrd'te
polozkou ,,ULOZIT ZMENY*. Timto zpiisobem lze piimo v databazi SVC Slovacko editovat
kontakty, bydlisté apod. a udrzovat tak tidaje stale aktualni. Tip pro Vas! Jste-li pfesvédceni,
7e byste zde svoje dité/déti meéli vidét a nejsou tu, mohlo se stat, ze nezname Vasi aktualni
emailovou adresu. V takovém piipadé systém dité/déti nedokaze k Vasi registraci pfifadit.
Kontaktujte SVC Slovacko. Jste-li novy zijemce (nebo mate dalsi ditd/déti, které jests
registrované nejsou), kliknutim na polozku ,,NOVY UCASTNIK“ mizete do Vaseho
rodinného uctu zapsat dalSi osobu. Polozky oznacené hvézdickou jsou povinné. Email se
vyplni automaticky (je to ten samy, ktery jste vyplnili v ,,Registraci a tedy ten, pod kterym
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jste se do klientského centra pfihlasili). Pokud mate vyplnény vSechny informace o novém
ucastnikovi, kliknéte na polozku L,PRIDAT UCASTNIKA“. Zobrazi se znovu stranka
L,UCASTNICI“ a zeleny prouzek s informaci, Ze G&astnik byl Gsp&iné zaloZen. Takto je
mozn¢é zakladat neomezeny pocet ucastniki.

KROK 3 - VYBER KROUZKU A PRIHLASENI

V menu vyberte polozku ,,KROUZKY*. Zobrazi se Vam pichled vsech krouzki, na které je
mozné se prihlasit on-line. Vybér miizete z(zit pomoci filtrii v pravé Casti obrazovky (podle
zaméteni, dne ¢i mista kondni). V ptipadé, ze svij ,.krouzek™ nevidite, nelze se do n¢ho
piihlasit on-line, ale pouze osobné. Kliknutim na fadek s ,krouzkem* se zobrazi detailni
informace o ném. Ve spodni Casti obrazovky najdete piehled vSech ucastnikd spojenych s
Vagim rodinnym Gétem. Sta¢i pouze kliknout na polozku ,,PRIHLASIT UCASTNIKA“ u
nc¢kter¢ho z nich. Je mozné prihlésit 1 Gcastnika, u kterého vidite vétu ,,Veék ucastnika
nesplituje podminky ptihladSeni®, nebot’ se jednd o nezdvazné piihlaseni. Je poté na posouzeni
pracovnika SVC Slovacko, zda takového G&astnika povoli a fadné piihlasi. Nyni jiz zadavate
piedbéznou prihlasku do krouzku.

Vypliite:

* zda bude Vase dit¢ po skonc¢eni krouzku odchazet domti samostatné nebo v doprovodu (plati
pouze pro nezletilé déti)

* tzv. ,,v€kovou skupinu®, coz je statisticky udaj, ktery je svdzan s typem Skolni dochazky
nikoli s vékem, fid'te se proto komentafi u jednotlivych kategorii

» poznamku pro nds a zatrhnéte potvrzeni o souhlasu s podminkami ucasti Kliknutim na
polozku ,,PRIHLASIT UCASTNIKA* odeslete celou piihlasku do nasi databaze. Na uvodni
obrazovce najdete ptehled vSech takto zadanych ptihlaSek a také stavu jejich thrad.

POSTUP SCHVALOVANI PRIHLASKY

Proces on-line ptihlasovani zakladd pouze ptedbéznou piihlaSku, kterou se bude nasledné
zabyvat zodpovédny pracovnik SVC Slovacko. V piipadé, Ze nebude zadna piekazka ve
schvaleni pfihlasky do krouzku (obsazenost krouzku, nevhodny vék tcastnika, ...), obdrZite
emailem oficialni piihlagku. Ugastnik je piihlasen na cely §kolni rok, respektive na obdobi
konani krouzku.

ZAPLACENI UPLATY

Ugastnik stanovenou tplatu zaplati na cely $kolni rok bezhotovostnim pievodem na uéet &islo
1895680207/0100 s variabilnim cislem tucastnika, QR kodem nebo v hotovosti. Kazdé
piihlasce je pfidélen jedinecny variabilni symbol, ktery vyuZivejte pro jakoukoliv komunikaci
s nami. Pfi bezhotovostni platbé€ je nutné dodrZet spravny variabilni symbol, aby VaSe platba
byla sparovéna s Vasi ptihlaskou. V opacném piipadé Vas budeme povazovat za dluzniky.
Dalsi informace naleznete v dokumentu Prava a povinnosti ucastnika zdjmového krouzku,
ktery je zvefejnén na webovych strankach SVC Slovécko.
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PRIHLASOVANI NA AKCI NEBO TABOR
Postup pro ptihlasovani ucastnikli na akci nebo tabor je totozny jako u krouzkl. Rozdil je
pouze v typu piedpisu platby.

ODHLASENI UCASTNIKA

V klientském centru odhlasovat nelze. Rozhodne-li se ucastnik odhlasit ze zajmového
krouzku béhem skolniho roku, formou pisemné odhlasky informuje svého vedouciho a
vedouci pracoviité, kde krouzek probiha. Poté bude Gcastnik v databazi SVC Slovacko
evidovan jako odhlaSeny k danému datu. Pro odhlaseni ucastnika z akce nebo z tébora je
potieba kontaktovat kanceldt SVC Slovacko pfislusné pracoviité a odhlasku provede
pracovnik SVC Slovacko. POZOR na storno poplatky u akci a tabort, déivody u tabort dle
pokynu feditelky.

POLOZKA NASTAVENI

Vyberte posledni polozku v menu v levém sloupci ,, NASTAVENI“. Zde je mozné zménit své
osobni udaje (jméno a piijmeni) a heslo. Jakoukoliv zménu je potieba potvrdit kliknutim na
polozku ,,ULOZIT*,

ODHLASENI Z KLIENTSKEHO CENTRA
Z klientského centra se odhlasite kliknutim na ikonu vpravo nahote.
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