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NAVOD K ON-LINE PRIHLASOVANI DO KROUZKU, AKCi, TABORU
pro nové ucastniky SVC Slovacko

KROK 1 - REGISTRACE UZIVATELE

Klientské centrum pro vytvofeni rodinného uctu najdete na webovych strankdch
https://svcslovacko.iddm.cz. Najdete zde jednoduchy formulaé pro registraci uzivatele.
Vypliite sviij platny email, heslo, jméno a piijmeni. Tip pro Vas! Po piihlaseni k rodinnému
uctu jsou k tomuto uctu automaticky pfipojeni vSichni ucastnici, ktefi maji v nasi databazi
shodnou emailovou adresu. Poté na V4§ email pfijde zpréva, kterou potvrdite. Nyni jste jiz
zaregistrovani v nasi on-line databazi a mizete pokracovat v dalSich krocich.

KROK 2 - AKTUALIZACE UDAJU UCASTNIKU NEBO ZADANi NOVYCH
UCASTNIKU

Po Gspésném piihlasSeni k rodinnému uctu se na uvodni strance zobrazi uzivateli piehled vSech
ucastnikl, které ma jiz se svym uctem svazané (u novych registraci nebude zobrazeno nic).
Kdykoli po kliknuti na polozku ,,UCASTNICI* se zobrazi pichled Gi¢astnikil, ndzev krouzku
nebo jiné aktivity, jejich ptihlasky, stav ptihlasek a platby. Nejprve aktualizujte osobni tidaje
vSech ucastnikil (adresy, telefony, zdravotni pojisStovnu, Skolu, informace o zdravotnim stavu,
...) kliknutim na polozku ,,UPRAVIT UCASTNIKA“. Upravte osobni udaje a potvrd'te
polozkou ,,ULOZIT ZMENY*. Timto zptisobem lze pfimo v databazi SVC Slovacko editovat
kontakty, bydlisté apod. a udrzovat tak udaje stale aktualni. Tip pro Vas! Jste-1i presvédceni,
7e byste zde svoje dité/déti meli vidét a nejsou tu, mohlo se stat, Ze neznadme Vasi aktudlni
emailovou adresu. V takovém piipadé systém dit¢/déti nedokdze k Vasi registraci ptiradit.
Kontaktujte SVC Slovacko. Jste-li novy zidjemce (nebo mate dalsi dité/déti, které jeste
registrované nejsou), kliknutim na polozku ,,NOVY UCASTNIK“ mizete do Vaseho
rodinného uctu zapsat dalSi osobu. PoloZzky oznacené hvézdickou jsou povinné. Email se
vyplni automaticky (je to ten samy, ktery jste vyplnili v ,,Registraci* a tedy ten, pod kterym
jste se do klientského centra pfihlasili). Pokud mate vyplnény vSechny informace o novém
Gcastnikovi, kliknéte na polozku ,PRIDAT UCASTNIKA“. Zobrazi se znovu stranka
LUCASTNICI“ a zeleny prouzek s informaci, Ze Gcastnik byl Gispé$né zalozen. Takto je
mozn¢é zakladat neomezeny pocet ucastniki.

KROK 3 - VYBER KROUZKU A PRIHLASENI

V menu vyberte polozku ,,KROUZKY*. Zobrazi se Vam piehled vsech krouzki, na které je
mozné se prihlésit on-line. Vybér mizete zuzit pomoci filtr v pravé ¢asti obrazovky (podle
zamé&feni, dne ¢i mista konani). V pfipad¢, Ze sviy ,.krouzek* nevidite, nelze se do né¢ho
pfihlasit on-line, ale pouze osobng. Kliknutim na tadek s ,krouzkem* se zobrazi detailni
informace o ném. Ve spodni Casti obrazovky najdete ptehled vSech ucastnikd spojenych s
Vasim rodinnym uétem. Staéi pouze kliknout na polozku ,,PRIHLASIT UCASTNIKA“ u
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nc¢kterého z nich. Je mozné prihlésit 1 Gcastnika, u kterého vidite vétu ,,Veék ucastnika
nespliuje podminky ptihlaseni®, nebot’ se jedna o nezavazné piihlaseni. Je poté na posouzeni
pracovnika SVC Slovécko, zda takového ucastnika povoli a tadné piihlasi. Nyni jiz zadavate
piedbéznou prihlasku do krouzku.

Vypliite:

» zda bude Vase dit¢ po skonc¢eni krouzku odchazet domt samostatné nebo v doprovodu (plati
pouze pro nezletilé déti)

* tzv. ,,vékovou skupinu®, coz je statisticky udaj, ktery je svazan s typem Skolni dochazky
nikoli s vékem, fid’te se proto komentaii u jednotlivych kategorii

* poznamku pro nds a zatrhnéte potvrzeni o souhlasu s podminkami ucasti Kliknutim na
polozku ,,PRIHLASIT UCASTNIKA* odeslete celou piihlasku do nasi databéze. Na tivodni
obrazovce najdete ptehled vSech takto zadanych ptihlaSek a také stavu jejich thrad.

POSTUP SCHVALOVANI PRIHLASKY

Proces on-line piihlaSovani zaklada pouze ptredbéznou piihlasku, kterou se bude nasledné
zabyvat zodpovédny pracovnik SVC Slovacko. V piipadé, Ze nebude zadna piekazka ve
schvaleni piihlasky do krouzku (obsazenost krouzku, nevhodny veék ucastnika, ...), obdrzite
emailem oficialni piihlasku. Ugastnik je piihlaSen na cely $kolni rok, respektive na obdobi
konani krouzku.

ZAPLACENI UPLATY

Ucastnik stanovenou tiplatu zaplati na cely $kolni rok bezhotovostnim pievodem na uéet &islo
1895680207/0100 s variabilnim cislem tuc¢astnika, QR koédem nebo v hotovosti. Kazdé
ptihlasce je pfidélen jedinecny variabilni symbol, ktery vyuzivejte pro jakoukoliv komunikaci
s nami. Pfi bezhotovostni platb¢ je nutné dodrzet spravny variabilni symbol, aby Vase platba
byla sparovéna s Vasi pfihlaskou. V opacném piipadé Vas budeme povazovat za dluzniky.
Dalsi informace naleznete v dokumentu Pradva a povinnosti Ucastnika zajmového krouzku,
ktery je zvefejnén na webovych strankach SVC Slovacko.

PRIHLASOVANI NA AKCI NEBO TABOR
Postup pro piihlasovani Uc€astnikil na akci nebo tabor je totoZzny jako u krouzki. Rozdil je
pouze v typu ptedpisu platby.

ODHLASENI UCASTNIKA

V klientském centru odhlasovat nelze. Rozhodne-li se ucastnik odhlasit ze zdjmového
krouzku b&hem Skolniho roku, formou pisemné odhlaSky informuje svého vedouciho a
vedouci pracovisté, kde krouzek probiha. Poté bude ucastnik v databazi SVC Slovacko
evidovan jako odhlaSeny k danému datu. Pro odhlaSeni ucastnika z akce nebo z tdbora je
potieba kontaktovat kancelst SVC Slovacko piisluiné pracovisté a odhlasku provede
pracovnik SVC Slovacko. POZOR na storno poplatky u akei a taborti, divody u tabori dle
pokynu feditelky.
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POLOZKA NASTAVEN{

Vyberte posledni polozku v menu v levém sloupci ,,NASTAVENI“. Zde je mozné zménit své
osobni udaje (jméno a ptijmeni) a heslo. Jakoukoliv zménu je potieba potvrdit kliknutim na
polozku ,,ULOZIT*,

ODHLASENI Z KLIENTSKEHO CENTRA
Z klientského centra se odhlasite kliknutim na ikonu vpravo nahote.
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